
◍ INTITULÉ DES 2 POSTES 
Stagiaire et volontaire en service civique, en soutien à l’organisation de la saison 23-24

◍ TYPES DE CONTRATS 
Stagiaire contrat de 4 mois :
➝ Septembre, octobre, novembre, décembre
➝ Mars, avril, mai, juin

Volontaire en service-civique d’une durée de 10 mois :
➝  Septembre à juin

◍ LIEU DE TRAVAIL 
151 route de Blagnac, 
31200 Toulouse,
Sept Deniers.

◍ DESCRIPTION DE L’ASSOCIATION
RING - scène périphérique est un lieu dédié à la création et à l’accompagnement de projets 
artistiques dans le champ des écritures contemporaines des arts vivants. Depuis janvier 2020, les 
orientations artistiques du projet sont impulsées par le metteur en scène/scénographe Christophe 
BERGON et le chorégraphe Samuel MATHIEU. 

RING - scène périphérique propose une programmation en collaboration avec les autres scènes 
de la métropole et privilégie l’accueil en résidence, le soutien aux artistes et la circulation des 
œuvres chorégraphiques, théâtrales, musicales et performatives. Un lieu intermédiaire territorial, 
porteur de lien dans le milieu culturel, tourné vers les artistes et la production des œuvres. 

Situé dans le quartier des Sept Deniers à Toulouse, RING - scène périphérique est composé de 
deux espaces de travail pour les artistes en réez-de-chaussé, servant aussi de lieu de 
représentation. Une petite salle (espace modulable de 130m2) pouvant accueillir jusqu’à 40 places 
et une plus grande salle (espace modulable de 260 m2) dont la capacité est de 100 places. Les 
bureaux en open space se situe à l’étage, avec l’accès à une cuisine aménagée. 

L’équipe du RING est actuellement composée de deux co-directeurs, d’une assistante à 
l’administration et production, d’une chargée de communication et relations presse, d’un directeur 
technique et de plusieurs technicien·nes intermittent·es. 

RING - scène périphérique te propose de prendre part au développement des différentes activités 
du lieu : accueil d’artistes en résidence, organisation d’évènements (soirs périphériques, festivals, 
soirée d’ouverture de saison). 

◍ DESCRIPTION DES POSTES ● VOS MISSIONS !
➝  SOUTIEN COMMUNICATION 
- Participer à la gestion d’évènements 
- Digital : Participateer à la mise à jour du site internet et des réseaux sociaux, appui au 

traitement d’images, aide en veille de marketing d’influence, assister à la création de contenu 
vidéo (interview d’artistes et montage vidéo, pour diffusion Youtube). 

- Relations presses : prendre part à la création de communiqué de presse, dossier de presse, 
newsletters (Clutch magazine, Le Brigadier, Toulouse magazine…), prospection de contacts 
presse.

- Print : assister à la mise en œuvre d’une campagne d’affichage. 



➝  SOUTIEN ACCUEIL PUBLIC
-   Participation à l’accueil des publics 
- Renfort au suivi de la billetterie (réception de mail de réservation, mise à jour du tableau de suivi 

des réservations, réception des réservation en ligne via la plateforme SumUp)
- Appui au suivi des fréquentation du public 

➝ SOUTIEN ADMINISTRATION
- Aide à la gestion et suivi des adhésions : compagnies accueillies en résidence et particuliers. 
- Soutien à la rédaction des conventions de résidences : envoi des fiches informations, réception 

et archivage (Google Drive et papier)
- Soutien à l’accompagnement des différents projets en production déléguée

◍ DESCRIPTION DU PROFIL RECHERCHÉ
- Profil polyvalent entre communication et administration
- Appétence pour la communication et/ou de formation en communication/marketing/

administration
- Sensibilité au secteur culturel
- Adaptabilité, autonomie, capacités d’organisation
- Qualités rédactionnelles souhaitées 

◍ OUTILS ET LOGICIELS
- Wordpress
- Brevo (ancien Sendingblue)
- Metabusiness ou autre outils de programmation de poste pour Instagram et Facebook
- La suite adobe ou Canva
- Trello

◍ PRÉREQUIS
- Disponibilité en soirée 
*Les heures de travail sur les évènements organisés en soirée, sont récupérables sur le temps de 
travail journalier.

◍ RÉMUNÉRATION 
- Stagiaire 6H/ jour, 30h/semaine : 500€/mois
- Service civique : 25h/semaine 600€/mois

◍ DATE DE PRISE DE FONCTION 
- Idéalement à partir du lundi 28 août 2023
ou
- Septembre 1er septembre 2023

◍ CANDIDATER 
Envoyez votre CV à l’adresse suivante : administration@ringsceneperipherique.com 
 


